UBND THANH PHO HOI AN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TRUNG HQC CO SO Poc 13p — Ty do — Hanh phic
NGUYEN BINH KHIEM
S6: 63/HD-NBK Tan An, ngay 11 thang 2 ndm 2025
HUONG DAN

Thuec hién Quy tic &ng xir cia can bd, cong chirc, vién chire va ngudi lao
dong trong nha trweong nim hoc 2024-2025

Thue hién Quyét dinh s 3510/QD-UBND ngay 30/11/2021 cua UBND
tinh Quang Nam ban hanh Quy tic ¢ng xir caa can bo, cdng chuc, vién chic
va nguoi lao dong trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap trén
dia ban tinh Quang Nam;

Can ctr ké hoach sb 269/KH-UBND ngay 11/02/2022 cia UBND thanh
phd Hoi An ban hanh ké hoach thuc hién Quy tic @ng xu caa can bo, cong
chuec, vién chic, nguoi lao dong trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép
cong lap trén dia ban thanh phé;

Thuc hién Ké hoach sé 1377/KH-PGDDT ngay 31/10/2024 cua Phong
GDDT Hoi An vé viéc thuc hién Quy tac (g xir caa can bo, cong chuc, vién
chuc, nguoi lao dong trong co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
trén dia ban thanh pho nam hoc 2024-2025;

Can ct huéng dan s6 138/HD-PGDBT ngay 04/2/2025 caa Phong
GDDT thanh phd vé viéc hudng dan trién khai thuc hién Quy tic tng xu
trong cac truong hoc trén dia ban Thanh phé nam hoc 2024-2025;

Truong THCS Nguyén Binh Khiém ban hanh huéng dan thuc hién Quy
tac tng Xt caa can bo, céng chuc, vién chic va ngudi lao dong tai don vi nim
hoc 2024-2025 (sau ddy goi tit 1a Quy tic tng xur) véi nhitng ndi dung nhu
sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Gop phan hinh thanh phong céach @ng xt, & 16i 1am viéc chuan muc
cua doi ngii can bg, cdng chuc, vién chic va nguoi lao dong trong nha truong;
dam bao tinh chuyén nghiép, liém chinh, trach nhiém, nang dong, minh bach,
hiéu qua trong hoat dong thuc thi nhiém vu.

- Lam co s& dé mdi ca nhan can bo, cong chuc, vién chirc, nguoi lao
dong tu diéu chinh hanh vi cua minh nham dat t6i c4c gia tri van hoa, nang
cao su hai long cua cong dan, to chuc khi tiép xdc, 1am viéc; nang cao y thuc,
trach nhiém caa can bg, vién chuc, nguoi lao dong trong cong tac phong,
chéng tham nhiing.

- Bé cao trach nhiém cua Hiéu truong trong thuc hién van hoa cong vu;
1am can cir dé cac co quan, don vi ¢ tham quyén xem xét trach nhiém khi cén
bo, vién chiic, ngudi lao dong vi pham cac chuan muc Xt sy trong thi hanh
nhiém vy, cng vu va trong quan hé xa hoi; dong thoi 1a cin cir dé nhan dan



giam sat viéc chap hanh cac quy dinh phap luat cua can b, vién chirc, nguoi
lao dong nha truong.

2. Yéu ciu

100% don vi, can bg, vién chirc, nguoi lao dong trong nha truong duoc
quan triét va thuc hién nghiém nhimg quy dinh trong quy tic wng xir, duy tri
thanh né nép, thudng xuyén phu hop véi tinh hinh thuce té cua cac don vi.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Nang cao hiéu qua tuyén truyen quy. tac @ng Xxir

- Pay manh cong tac tuyén truyén trén vé noi dung Quy tic ang Xt cia
can bg, vién chtrc, ngudi lao dong vai cac hinh thic phu hop.

- Pa dang hoa cac hinh thuc tuyén truyén nhu: Hé thong phong thanh,
website, mang xa hoi, tuyén truyén thong qua viéc t6 chirc cac hoi thi, hoi
dién, t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao, toa dam, sinh hoat dudi co, thong qua
cudc thi “Tim hiéu quy tic Gmg xir clia can bd, céng chirc, vién chirc, ngudi
lao dong trong cic co quan, don vi thuoc UBND thanh phd va UBND x4,
phuodng”.

- Niém yét Quy tic ang xu tai noi thong thoang, dé nhin thay, nhiéu
nguoi qua lai pht hop diéu kién ciaa nha truong.

- Tuyén truyén quy tic (ng xir gan véi viéc trien khai Chi thi s6 05-
CT/TW (khda XII) vé ¢ay manh hoc tap va 1am theo tu tudng, dao dirc, phong
cach H6 Chi Minh; Chi thi s6 22/CT-UBND ngay 12/10/2012 va Chi thi s6
26/CT-UBND ngay 13/9/2016 caa Chu tich UBND tinh Quang Nam vé ting
cuong Ky luat, ky cuong trong co quan hanh chinh nha nuéc.

2. Nang cao hiéu qua viéc thuc hién Quy tic wng xir gan véi phong
trao van héa noi cong sé

- binh ky, danh gia vé két qua thuc hién quy tac ang xt trong budi sinh
hoat dun vi, t6 chuy&n mén, sinh hoat chi bo caia don vi. Nghiém tuc, kip thoi
uén nan, nhiac nhg, phé binh, chan chinh cac can bo, dang vién, vién chuc,
nguoi lao dong vi pham; 1a tiéu chi danh gia phan loai can b, vién chuc,
nguoi lao dong hang nam.

- Gan viéc thuc hién quy tic ang xu voi viéc thuc hién Ké hoach
401/KH UBND ngay 18/2/2020 cua UBND thanh phé vé trién khai thyc hién
Pé an vin hoa cong vu theo Quyét dinh s6 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018
cua Thu tuéng Chinh phu.

- Thuong xuyén bdi dudng vé van hoa cong so ddi voi can bo, vién
chire, nguoi lao dong trong nha truong.

- Ung dung rong rai cong nghé thdng tin trong hoat dong cua don vi
gan voi thuc hién cai cach hanh chinh, day manh viéc thuc hién xay dung
truong hoc dién tir, truong hoc thdng minh dén nam 2030 nhu chién lugc dé
ra.

- Pinh ky t6 chirc danh gia, néu guong nhitng tim guong thyc hién tét,
t6 chirc khen thuéng cho nhitng c& nhan cé thanh tich xuat sac trong viéc thuc
hién Quy tic ung xt, phé binh nhimg ca nhan c6 thai do, hanh vi ang xu tréi



véi quy tac va co bién phap xu Iy kip thoi dbi véi nhitng ca nhan cé tinh vi
pham.

- T6 chirc so két, tong két viéc thuc hién quy tic tng xir gan véi Hoi
nghi so két hoc ky, Hoi nghi cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong hang nim
cua nha truong.

3. Thuc hién quy tic wng Xir gan véi quy dinh ché d hop trong
hoat dong quén ly, diéu hanh.

- Gan viéc thuc hién Quy tic tng xu véi viéc thuc hién Quyét dinh s6
45/2018/Qb-TTg ngay 09 thang 11 nam 2018 cua Thu tuéng chinh phu quy
dinh ché do hop trong hoat dong quan 1y, diéu hanh cua nha truong.

- Pinh ky, danh gia vé két qua thuc hién quy tac gan véi quy dinh ché
do hop trong hoat dong quan ly, diéu hanh cua nha trudng va cac to chuyén
moén; nghiém tdc, phé binh, chan chinh cac can bd, dang vién, vién chuc,
nguoi lao dong vi pham

- La tiéu chi danh gia mic do hoan thanh cong tac cai cach hanh chinh
va trach nhiém cta Hiéu truong trong thuc hién ché do hop trong hoat dong
quan ly, diéu hanh.

4. Xay dwng va nhan rong cac mo hinh quy tac wng xir gan véi cac
phong trao thi dua

4.1. Poi véi cac to chirc doan thé nha truong:

- Gan viéc thuc hién quy tic ang xu véi viéc thuc hién Quyét dinh sb
1868/QD-UBND ngay 04/11/2021 cia UBND thanh phd vé ban hanh Quy
ché thi dua khen thuong.

- Xay dung mé hinh trong sinh hoat t6 Cong doan doan két dé nha
truong tro thanh 1a mot dia chi van hoéa.

4.2. Poi véi ca nhan

- Can bo, vién chirc, ngudi lao dong gwong mau thuc hién Quy tac tng
X tai co quan va noi cong cong.

- C4c hoi vién cua cac to chuc doan thé guong mau thyuc hién quy tic
ting X, 1am nong cot trong viéc lan toéa, tuyén truyén thuc hién tot quy tac
tng xir ddi véi t6 chirc, doan thé.

- Néu cao vai trd ciia nguoi lanh dao, nguoi ding dau trong viéc tuyén
truyén, gido duc dinh huéng thuc hién quy tic tng xir d6i voi can b, cong
chtec, vién chirc, nguoi lao dong va thé hé tré.

4. Cong tac kiém tra giam sat

- Tang cuong kiém tra viéc thuc hién vin hoa cong so, quy tac ¢ng X
gan voi chuong trinh, ké hoach kiém tra cong tac to chac can bo va cong tac
khac.

- Thanh 1ap t6 kiém tra hodc két hop trong kiém tra cong tac quan ly
tién hanh kiém tra viéc to chuc trién khai thuc hién quy tic ¢ng xo gin Voi
kiém tra céng vu hang nam tai c4c nha truong.

5. Cong tac so két, tong két; ché do thdng tin, bao cao

5.1. Cong tac so két, tong két

- Hang nam, tién hanh so két danh gia két qua dat duoc, rat kinh
nghiém trong cong tac trién khai thuc hién Quy tic tng xu, xay dung noi



dung, ké hoach niam tiép theo trong hoi nghi so két hoc ky I, tong két nim
hoc.

- T6 chuc tong két danh gia két qua dat duoc sau 5 nam thyc hién va rit
kinh nghiém trién khai thuc hién & nhitng nam tiép theo.

5.2. Ché dd thong tin, bao céo

binh ky 6 thang (trudc ngay 31/5) va hang nam (trudc ngay 15/11) bao
cao tinh hinh trién khai thuc hién Ké& hoach; kip thoi phan anh kho khan,
vuéng mac va dé xuat, kién nghi giai quyét, giri vé Phong GDPT (thong qua
Bo phan TCCB) xem xét, chi dao.

111. KINH PHI THUC HIEN

- Kinh phi thuc hién Ké hoach tir ngudn ngan sach nha nuée dugc b tri
trong du toan chi thudng xuyén hang nim cta nha truong theo phan cap cua
luat ngan sach nha nudc.

Trén day 1a hudng dan thuc hién Quy tic (ng xir ciia can bo, vién chic
va nguoi lao dong caa nha truong nam hoc 2024-2025 cua truong THCS
Nguyén Binh Khiém. Dé nghi cac bd phan, céc to chuc doan thé thuc hién
nghiém tac huéng dan nay./.
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